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Apostila Fusion - Compras

Material de uso exclusivo para o curso, proibida a reprodução.
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4 SUMÁRIO



Caṕıtulo 1

Adicionar

Acesse MOVIMENTAÇÃO/Compras/Adicionar para criar nossa compra.

Começe digitando o nome do fornecedor. Você pode digitar uma parte que o sistema irá localizar.
Você irá verificar que na lista exibida ficará amarelo o fornecedor como foco. Utilizando a ”seta para
baixo”você pode descer e selecionar o fornecedor desejado com um ”ENTER”.
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6 CAPÍTULO 1. ADICIONAR

Com o fornecedor selecionado o nome dele irá substituir a caixa de seleção e deixar em vermelho.
Perceba que o foco foi colocado automático em produto, assim você evitará de utilizar o mouse. Faça
o mesmo processo para selecionar o produto. Digite o nome do produto, com a seta navega a
selecionar e pressione ENTER.

Ao selecionar o produto altere o valor de venda ou IPI e dê ENTER para adiconar o item a compra.
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Para alterar o item da compra como a quantidade clique no lápis.

1. edita o item da compra

2. exclue o item da compra

3. informações de movimentação do produto

4. histórico de venda do produtos nos últimos seis meses

5. detalhes do produto



8 CAPÍTULO 1. ADICIONAR

No formulário abaixo vemos os campos dispońıveis, quantidade, preço de custo, IPI ou mesmo uma
observação no item.

Agora clique no canto superior direito em ”Finalizar Compra”, a confirmação abaixo será solicitada.

Ao concluir a compra a tela de ”detalhes”será exibida.
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10 CAPÍTULO 1. ADICIONAR



Caṕıtulo 2

Editar

Acesse MOVIMENTAÇÃO/Compras/Filtrar para localizar sua compra. Você pode efetuar a busca
pelo número da compra, nome do fornecedor, etc. Preencha como quiser e cliquem em enviar.

O resultado será uma lista de todas as compras compat́ıveis com a busca, exemplo todas as compras
de um mesmo fornecedor. Ao localizar a compra deseja clique na linha e no lápis.
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12 CAPÍTULO 2. EDITAR

A compra será aberta e você poderá adicionar novos itens, editar, excluir como se a compra estivesse
sendo feito. Ao concluir a compra é importante você clicar em ”Finalizar compra”, caso contrário a
compra irá ficar aberta na sua senha.



Caṕıtulo 3

Cancelar

Acesse MOVIMENTAÇÃO/Compras/Filtrar para localizar sua compra. Você pode efetuar a busca
pelo número da compra, nome do fornecedor, etc. Preencha como quiser e cliquem em enviar.

O resultado será uma lista de todas as compras compat́ıveis com a busca, exemplo todas as compras
de um mesmo fornecedor. Ao localizar a compra deseja clique na linha e no X azul, cancelar.
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14 CAPÍTULO 3. CANCELAR

Confirme o alerta de cancelamento para prosseguir.

Coloque o motivo de de cancelamento o texto é obrigatório
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Compra a compra cancelada, a quantidade enviada ao estoque será desfeita.



16 CAPÍTULO 3. CANCELAR



Caṕıtulo 4

Estoque

Acesse MOVIMENTAÇÃO/Compras/Filtrar para localizar sua compra. Você pode efetuar a busca
pelo número da compra, nome do fornecedor, etc. Preencha como quiser e cliquem em enviar.

O resultado será uma lista de todas as compras compat́ıveis com a busca, exemplo todas as compras

de um mesmo fornecedor. Ao localizar a compra deseja clique na linha e no , ”enviar para
estoque”.
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18 CAPÍTULO 4. ESTOQUE

Nessa tela podemos selecionar alterações no cadastro do produto como IPI, NCM, etc e ainda a
poĺıtica de alteração de preço. As opções são:

1. nenhum: não faz nenhuma alteração do preço de custo nem de venda do produto.

2. custo: atualiza apenas o custo do produto sem alterar o preço de venda.

3. venda: atualiza tanto o custo como a venda, sendo feita a atualização de preço pela média de
estoque.



19

Com as opções selecionadas grive em gravar. Com isso a quantidade será enviada ao estoque, o preço
será alterado conforme as condições.


