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Capitulo 1

Introducao

Nesse moédulo iremos conhecer nesse médulo toda a parte de cadastro financeiro, como contas
correntes, formas de pagamento, entre outras. Iremos criar um fluxo financeiro, com gerenciamento
de titulos, contas a pagar e receber e relatérios.



CAPITULO 1. INTRODUCAO



Capitulo 2

Alinea

Nessa tela, voceé terd as alineas de cheque, que sao instrugoes contidas nesse tipo de documento.

Para acessa-la, iremos em CADASTRO/Financeiro/Alinea.

CADASTRO

B {7 Enderece

153 Financeiro

Alinea

Banco

Cartao Bandeira
Categoria

Conta Corrents
Forma Pagamento
Mo=ds

Operadora

poooooooo

Status de Titule
(-] Fornecedor
{7 Frete
MOVIMENTACAO
RELATORIOS
GRAFICOS
WEB

CADASTRO,/Financeiro / Alinea

con

NUMERO

adicionar | filtrar | visualizar | (£ | |
DESCRIGAD
cheque sem fundo - primeira apresentagio
cheque sem fundo - segunda apresentagio
conta encerada
pritica espria
sustado em brance
contra ordem (ou revogag 30) au posig3o (au sustagS0) a0 pagamenta pelo emitente ou pelo poradar
divergéncia ou insuficiencia de assinatura

Gheque emitidos por entidades e argdos da administragio piblica federal direta ou indireta, em desacerdo cam os requisitos constantes
do rtigo 74 para

bloqueio judicial ou determinag&o do bance central do brasil
cancelamento de talonirio pelo banco sacade

123 PROXIMA »  ULTMA W J3E] X

(4]

funcées: % 4G



CAPITULO 2. ALINEA



Capitulo 3

Banco

Nesse caminho, teremos alguns bancos padroes cadastrados,como por exemplo:

Caixa, Itau, Banco do Brasil, Bradesco, Citibank, Santander, etc.

Caso queria cadastrar um novo banco vocé pode ir em Adicionar no canto superior direito. Para
acessa-la, iremos em CADASTRO/Financeiro/Banco.

Para acessa-la, iremos em CADASTRO/Financeiro/Alinea.

CADASTRO/Financeiro /Banco

cop

cODIGo

DESCRIGAD
Baneco do Brasil
Banespa
BankBosto
Banrisul
BEV

BCN

BESC
BICBANGO
Bradesco
Brasilia

12z PROXIMA »  OLTIMA ™

SE X

3

adicionar | fitrar | visualizar | (3] | @ |

4]

&

fungses: # % A [ F
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CAPITULO 3. BANCO



Capitulo 4

Cartao Bandeira

Nesse caminho, teremos a opcao de cadastrar no sistema as bandeiras de cartoes
Caso queria cadastrar uma nova bandeira vocé pode ir em Adicionar no canto superior direito.

Para acessa-la, iremos em CADASTRO /Financeiro/Cartao Bandeira.

CADASTRO/Financeiro / Cartao Bandeira adicionar | filtrar | visualizar | (§] | |

cén DESCRICAD

1| \isa

&
L]
*
@
4]

fungées: ~ B
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CAPITULO 4. CARTAO BANDEIRA



Capitulo 5

Categoria

Nesse caminho, vocé deve montar todo o plano de conta da sua empresa, desde despesas fixas, ate as
mais variaveis, isso interfere diretamente nos relatérios de financeiro dentro do sistema. Um Plano de
contas bem construido te possibilita saber exatamente como esta as suas despesas e receitas.

Para cadastrar uma categoria, vocé clica em Adicionar no canto superior direito
1. Para cadastrar uma categoria Pai, vocé digita a descricao e nao seleciona nenhuma categoria Pai

2. Para cadastrar uma categoria Filho, vocé seleciona a categoria Pai e em descrigao digitar o nome
da categoria Filho.

Para acessa-la, iremos em CADASTRO/Financeiro/Categoria.

Tou

CADASTRO/Financeire / Categoria adicionar | filrar | visualizar | (§] | mn |

3] cép DESCRIGAD TIPO
1)1 ALMOCO despesa
2|2 FUNDO DE CAIXA receita
FE TP
funcdes: # B A @

Segue também um exemplo de plano de contas:

13



14 CAPITULO 5. CATEGORIA

ICATEGORIA [PAI SUB-CATEGORIA TIFO FDXO
DESFESAS ADMIMNSTRATIVAS A LA despesa =l
AL GUELCORDOMIMIG despesa Sl
COMTABILIDADE despesa Sl
DESFPESAS DETRAMSPORTE SEDEX DESFPESA nao
TRAMSFORTADORA DESFESA nao
IMPOSTOS despesa nao
IOF despesa nao
ICMS despesa nao
155 despesa nao
COFIMS despesa nao
IRPJ despesa nao
Fl5 despesa nao
RER despesa nao
FUMCIOMNARIOS
SALARIOS DESPESA =i
EMNCARGOS DESFESA Sl
FROVISIOMNAMERTD DE 13 SAL DESFESA Sl
COMISSAD DESFESA nao
VAL E-TRAMNSFORTE DESFESA Sl
ALIMEMTAC AD DESFESA S




Capitulo 6

Conta Corrente

Nesse caminho, vocé deve montar as contas correntes da empresa, com isso, vocé conseguira
trabalhar suas contas a pagar e a receber, e também tera o possibilidade de gerar boletos bancarios a
partir dessas contas.

Para cadastrar uma conta corrente, vocé clica em Adicionar no canto superior direito.

CADASTRO/Financeiro/Conta Corrente adicionar | filtrar | visualizar | (§J | |

coD BANCO AGENCIA NUMERO TITULAR DESCRIGAD
a ITAU -
1| Itad ooo1 000001 | OBJECTDATATI OBJECTDATA
SE LD
fungies: # # A @

Dentro da tela de adicionar vocé tera:

Banco: Banco da conta corrente

Agencia/Conta: Numero de Agencia e Conta

Tipo de Titular: Selecionar se é uma Conta pessoa Fisica ou juridica
Titular: Nome do Titular da Conta

CPF/CNPJ: Documento do Titular

Descricao: Nome dessa Conta Dentro do Sistema
Exibir no balancete: sim / nao

Taxa de Transferéncia: Valor da transferéncia dentro do Sistema

15
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CAPITULO 6. CONTA CORRENTE



Capitulo 7

Forma de Pagamento

Nesse caminho, vocé tera uma das ferramentas mais importantes dentro do Sistema, com ela vocé ira
montar TODAS as formas de recebimento de vendas e também o provisionamento dos seus titulos a
receber.

Para cadastrar uma forma de pagamento, vocé clica em Adicionar no canto superior direito.

CADASTRO/Financeiro /Forma Pagamento adicionar | filtrar | visualizar | (] | |

con DESCRIC;\U TIPO CONTA CORRENTE PARCELAS
2| 1X CREDITO cartao ITAU - OBJECTDATA 1
3| DINHEIRD dinheirg ITAU - OBJECTDATA 1
SE =
funces: # B LG

Dentro da tela de adicionar, vocé tera:

Pregos: Para quais tipos de preco essa forma de pagamento é valida

Descricao: Nome da sua forma de pagamento

Conta Corrente: Conta corrente que sera creditada por essa forma de pagamento

Tipo: Tipo de documento dessa forma de pagamento

Valor Minimo: Valor minimo para que essa forma de pagamento seja utilizada

Pagamento adiantado: Se ela é validada depois da primeira parcela ter sido paga.

Percentual: Percentual a ser atribuido no pedido caso essa forma de pagamento seja selecionada

Parcelamento: Quantidade de parcelas que essa forma de pagamento possui.

17
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CAPITULO 7. FORMA DE PAGAMENTO



Capitulo 8

Moeda

Nesse caminho, vocé terd a opcao de cadastrar moedas dentro sistema, Com isso, vocé poderar ter
) ) b
produtos com pregos em délar, euro e assim por diante.

Para cadastrar uma moeda vocé clica em Adicionar no canto superior direito.

CADASTRO/Financeiro /Moeda adicionar | filtrar | visualizar | (] | | aby

cop ABREVIACAD DESCRIGAD

1 Us Dolar

fungdes: # % A G
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CAPITULO 8. MOEDA



Capitulo 9

Operadora

Nesse caminho, teremos a opgao de cadastrar no sistema as Operadoras de cartoes
Caso queria cadastrar uma nova operadora vocé pode ir em Adicionar no canto superior direito.

Para acessa-la, iremos em CADASTRO/Financeiro/Operadora.

CADASTRO/ Financeiro /Operadora adicionar | filtrar | visualizar | () | T

coo DESCRIGAD

1| CIELO

funcdes: # % A G
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CAPITULO 9. OPERADORA



Capitulo 10

Adicionando Titulo

Nesse caminho, teremos a opc¢ao de cadastrar titulos dentro do sistema.

Aqui serd cadastrado todas as contas que a empresa paga, como Luz, dgua, etc. E também as contas
a receber que o sistema gerar a partir das vendas, também estarao nessa tela.

Para acessa-la, iremos em MOVIMENTACAO/Financeiro/Adicionar

Contas Cadastro

Descricho

Categoria

Farnecedor

Cliente

Conta Corrente

Cartbo / Bandeira

Ndmero

Documento

Tipo Documento T

Fago gim * nbo

Data Emissbo E

B ) ) [
&

Datas Pagamento E
Tipo entrada saida
Valor 0,00

Valor do Juros 0,00

Tipo de Juros Porcentagem ao Dia *

Valor do
Desconto 000

Observacio

Provisionar

Parcelas

Periodo T

gravar
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CAPITULO 10. ADICIONANDO TITULO



Capitulo 11

Analise Credito

Nesse caminho, teremos as analise de créditos solicitadas para determinados clientes, a analise de
crédito é utilizada para determinar o limite que esse cliente pode comprar na empresa.

Para acessi-la, iremos em MOVIMENTACAO/Financeiro/Analise Credito ou no alerta: Existe(m) 1
andlise(s) de crédito pendente(s)

MOVIMENTACAD /Financeiro / Andlise Crédito 3 |
Data ) . . - -
Cod Cliente S Limite de erédito |Usuario Solicitagda Observagdo Fungdes
Solicitagdo
2| OBJECT.DATA TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA - ME 23/10/2018 nascimento (ObjectData)| Preciso de R$10.000 para efetuar venda para esse cliente |« % [ jzpios
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CAPITULO 11. ANALISE CREDITO



Capitulo 12

Conciliacao Bancaria.

Nesse caminho vocé ira conseguir montar sua conciliagao bancaria, ela te possibilita fechar os

periodos dos seus titulos, com isso, vocé podera consolidar suas contas.

Para acessi-la, iremos em MOVIMENTACAO /Financeiro/Conciliacdo Bancaria.

(O¥IMENTAGAQ/ Financeiro/Conciliagdo Bancaria [HEEEE
Conta-Comente: | ITAU - OBJECTDATA v
Periodo: v2/01/20163 23/10/20163
Compensados sim () ndo '® ambos
enviar
¢+ LTEO
FOF
DATA CATEGORIA DESCRIGAD NUMERD DOCUMENTO OPERADORA |COMPENSOU \VALOR ORIGINAL JUROS TRRIFA \BLOR SALDO FUNGBES
SALDO
ANTERIOR o
agendamenta y . " e 5.
07 RTR016 lumeeinn 7-a |recibo nio 65,00 0,00 0,00 85.00 0,00 S
0,00 [~]
0BMB201E caixa 21-a | cartan CIELO nio 100,00 0,00 0,00 100,00 oon| S Mo
0.00 (]
03102016 caixa 88-3 | cartao CIELD nis 40,00 0,00 0,00 40,00 oo SO o
SALDD ATUAL 0,00
NAD
COMPENSADDS 205.00

1. Selecione a conta corrente e clique em enviar

2. Clique no nao para compensar um titulo

3. Consolidar conta corrente ( ndo permite que novos titulos ou

anterior a consolidagao), clique em @
4. Editar um titulo, clique em &
5. Pagar um titulo, clique em *

6. Cancelar um titulo, clique em w

27
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CAPITULO 12. CONCILIACAO BANCARIA.



Capitulo 13

Filtrar

Nesse caminho voceé ira ter nosso filtro do financeiro, aqui vocé poderd procurar qualquer titulo
dentro do Sistema.

Para acessi-la, iremos em MOVIMENTACAO /Financeiro/Filtrar.

ECOMMERCE QOEIECTDWTA -
ELETROMNICA WWREID

INFORMATICA VAREID

LIVR AR T i

Ermp resa:

Cadigo:

cadigo do Pedido:
Forma Pagamento:
CartBo / Bandeira:
Vendedor:

Cliente:
Fornecedor:

Categoria:

EEEREREBRKE

ITaL - OEIECTDATA ~
Conta Depbsito:

Exibir no balancete U sIM U NAD ™ Todos

Banco: T
Status de Usuario: T
Descricho:

Observacho:

Saldo: &

Titulo de Quitacho: U gim ® nbo

Periodo[Pedido): Y =

Periodo [ Cadastro )i El A El

Esse mesmo filtro vocé encontra no nosso busca rapida:

Busca rapida: financeiro v I I 0K |
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CAPITULO 13. FILTRAR



Capitulo 14

Remessa Boleto

Nesse caminho teremos a opcao de gerar Remessa de Boletos™ emitidos pelo sistema.

Ap6s essa ferramenta ter sido configurada em CADASTRO/Financeiro/Conta Corrente voce deve
montar um titulo em MOVIMENTACAO/Financeiro/Adicionar para teste.

Para acessi-la, iremos em MOVIMENTACAO /Financeiro/Remessa Boletos.

MOVIMENTAGAO /Financeiro /Remessa de Boleto [
Gerar Remessa de Boleto
Empresa: MADEIREIRA VAREIOQ
Data: Ha ]
Cliente: [
Conta Corrente : v
Enviar:* sim " n3o ® ambos
Visualizar Titulos Gerar Arquivo

CLIQUE EM VISUALIZAR PARA EXIBIR OS TITULOS QUE PODEM IR NO ARQUIVO

* Campo usado para o visualizar titulos

* Arquive de remessa conters apenas bolstes com enviar igual @ SIM.
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CAPITULO 14. REMESSA BOLETO



Capitulo 15

Retorno Boleto

Nesse caminho teremos a opcao de importar Retorno de Boletos*™ emitidos pelo sistema.

Aqui vocé ira selecionar a conta corrente desse boleto e selecionar o arquivo gerado pelo banco.

MOVIMENTACAO /Financeiro /Retorno de Boleto @ rﬁ'é |

Retorno Boleto

Documento | Escalher arquive | Nen...do

Conta Corrente : v

cancelar || gravar
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CAPITULO 15. RETORNO BOLETO



Capitulo 16

Relatorios

Iremos listar os Relatdrios sobre financeiro.

=l Financeiro

—

Sl 1wl ol ol ] ]l ol o] ool ] ] ] o] el o] we] o o2

[

Analise Analitica
Avancado Analitica
Boleto Analitico
Categoria &nalitico
Categoria Sintética
Cliente Analitico

Cliente Sintético
Docurmento Analitica
Documento Sintética
Fluxo Analitico

Fluxo Sintético
Fornecedor Analitica
Fornecedor Sintética
Pagar Analitica
Fagar-Receber Analitico
Fagar Sintética
Receber Analitica
Receber Sintética
Remessa de Boletos
Retorno de Boleto Analitico
Retorno de Boleto Sintetico

Tipo Categoria

35



